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 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي 
 جامعة الانبار 

 قسم ضمان الجودة والاداء الجامعي 

المعايير العراقية لجودة مختبرات وزارة 
 التعليم العالي والبحث العلمي 

 2022صدار الثاني / الا
 

ات     المعايير العراقية توصيف الادلة الداعمة لتحقيق لجودة مختير

 لعالي والبحث العلمي ا  وزارة التعليم

ي تم ذكرها ( -وملحق رقم) (-نموذج ) مصطلحملاحظة : 
 المطلوبة لتحقيق المؤش   ضمن الادلة الت 

ي دليل عمل تدل على ال
 
 المختير توصيف للنماذج والملاحق المضمنة ف

   المتطلبات العامة -4

اتيجية الا دارة و الا  4-1   سي 

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

نوع   اساس  على  الوظيفية  الناحية  من  ات  المختير تقسم 

ي يقدمها المختير ال ثلاث
الت  ات )تعليمية و     الخدمة  مختير

 بحثية وخدمية( 

جرررررامسي باسررررتحداث المخترررررير والمثبرررر   يررررر  نررررروع  امررررر  -

ي يقدمها المختير ال
 . خدمة الت 

ي يقرررردمها المختررررير  -
-)تعلررررريمي  يثبرررر  نرررروع الخدمررررة الررررت 

(-خدمي  ي
ي دليل عمل المختير  بحت 

 
 . ف

2  
اربررع   ال  التخصصي  مجالها  اساس  على  ات  المختير تصنف 

ياوية و الكيمياوية  والاحيائية و العامة (.    مجالات )الفير 

 .  ي  مجال عمل المختير  يثب  اداريامر  -

ياويررررررررررررة و  - تصرررررررررررر يف مجررررررررررررال عمررررررررررررل المختررررررررررررير ) الفير 

ي دليرررررررل عمرررررررل   الكيمياويررررررة
 
والاحيائيرررررررة و العامررررررة ( ف

 .المختير 

3  

ي  
 
)و ق مجالات  ووظائف  المختلفة ( ف تتمثل ادارات المختير

ي ) الجامعة , الكلية ,     اربررع مستويات ادارية , ادارة
 
المختير ف

شخصية   منها  ولكل  ية(  المختير القاعة   , العلمي  القسم 

 ومسؤولية محددة .   معنوية

امررر جررامسي باسررتحداث المختررير والمثبرر   يرر  الرردائرة  -

ي يتبع لها المختير 
 . الادارية  الت 

ي يتبرررع لهرررا يثبررر   -
ي دليرررل عمرررل المخترررير الررردائرة  الرررت 

 
ف

 المختير . 

4  

القسم   ي 
 
ف المختير  ادارة  العلمية  تتبت   اللجنة  مع  بالت سيق 

يتلائم بما  ية  المختير الممارسات  العلمي     تطوير  التقدم  مع 

ومتطلبات سوق العمل ومعايير الاعتماد الاكاديمي على و ق 

ي (. 
, بحت  )تعليمي  وظيفة المختير

ي تتضررررررررررمن توصرررررررررريات  -
تررررررررررو ير الاوليررررررررررات والادلررررررررررة الررررررررررت 

ي تثبررررررررررر  تطررررررررررروير 
حرررررررررررات واجرررررررررررراطات القسرررررررررررم الرررررررررررت  ومقي 

يرررررة بمرررررا يرررررتلاطم مرررررع التقررررردم العلررررررمي  الممارسرررررات المختير

ومتطلبات سوق العمل و معايير الاعتماد الاكاديمي عررلى 

(.  -و ق وظيفة المختير ) تعليمي  ي
 بحت 

 بالاجراطات أعلاه . او محاض  اوامر قسم  -

5  

المعدات   تو ير  والكلية  القسم  ي 
 
ف المختير  ادارة  تضمن 

ية   ية     الحديثة وضمانوالاجهزة المختير جودة البيئة المختير

 من حيث دقة الاستعمال والادامة المستمرة . 

ترررررو ير تمييرررررد مرررررن المركزتالقسرررررم العلرررررمي  ترررررو ير  ا رررررة  -

ي انجرراز واجررراط 
 
الاجهررزة والمعرردات والادوات المطلوبررة ف

 . التجارب والفحوصات وحسب الدليل العلمي للقسم
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نامج الصيانة )   - ة )نموذج  نالصيا  خطةتوثيق العمل  ير

–  تقرررارير  –((8)نموذج )صررريانة الجهرررازسرررجل  – ((7)

 .  امر لجنة(

نامج المعايرة ) - المعايرة)نموذج  خطةتوثيق  العمل  ير

امررررر –تقررررارير – ((10)نمرررروذج ) المعررررايرة سررررجل – ((9)

 لجنة(. 

 قرررررررررررب الجهرررررررررراز  تعليمررررررررررات اسررررررررررتخدام الجهرررررررررراز تررررررررررو ير  -

ي   ((4)نموذج )المختير

ي المختررررررررررير يتضررررررررررمن  -
 
تعليمررررررررررات تررررررررررو ر دليررررررررررل  امررررررررررل ف

 الاجهزة .  استخدام

ية )نموذج) -  ((. 2المواصفات الفنية للاجهزة المختير

 . ((3)نموذج )سجل استخدام الجهاز -

 . ((3رقم ))ملحق  كراس المختير  -

6  

ي الكليررررة عررررلى تطرررروير القرررردرات 
 
للمرررروارد تعمررررل ادارة المختررررير ف

ي المختررررررررير بمررررررررا يضررررررررمن
 
ية العاملررررررررة ف كفرررررررراطة وسررررررررلامة    البشرررررررر 

 العاملير  والطلبة

نامج تدريب العاملير    المتضمن: توثيق العمل  ير

الادارة قبررل خطررة الترردريب عررلى ان ياررون مصررادق مررن  -

 . ((40)نموذج )وبتاريررررخ محدثالعليا 

 . ((41)نموذج ) والتاهيلسجل التدريب  -

7  

ات والاجهررررررررزة والمعرررررررردات والعينررررررررات ضررررررررمان ترررررررررمير   المختررررررررير

ا ات الجهرررات ذات العلاقرررة مرررن   والمررواد بمرررا يتناسرررب و اشرري 

 قبل مسؤول المختير . 

 سجل ترمير  الاجهزة   -

   المعدات سجل ترمير   -

 ((. 23)نموذج) العينات سجل ترمير   -

يلموجودات والاثاث اسجل  -  ((6)نموذج ) المختير

 من الادارة العليا.  ةمصادق اعلاه  ا ة السجلات*

8  
ي الكليررررررررة معالجررررررررة مخلفررررررررات العمررررررررل 

 
تضررررررررمن ادارة المختررررررررير ف

ي عن  ريق تامير  وحدة وظيفية  متخصصة.   المختير

ي الكليرررة الجنرررة للاامرررر اداري ب -
 
مسرررؤولة عررررن المركزيررررة ف

 وضع خطط لادارة النفايات والتخلص منها . 

 رنررررررامج )خطررررررة الررررررتخلص مررررررن النفايررررررات والمخلفررررررات  -

يرررررررررة  )نمررررررررروذج ) سرررررررررجل الرررررررررتخلص مرررررررررن -(( 38المختير

ية )نموذج )  (((. 39النفايات والمخلفات المختير

تعليمرررات واضرررحة حرررول أنرررواع المخلفررررات  يرررتم اعرررداد  -

يرررررة و ريقررررررة معالجتهررررررا والرررررتخلص منهررررررا  ا  يمرررررر المختير

مررن قبررل لجنررة ادارة النفايررات  يخررص سررلامة العرراملير  

ي الكلية
 
 . ف
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  الاهداف 4-2 

ات اينما وجدت على تحقيق     هداف التالية : الاتعمل ادارات المختير

 لتحقيق المؤش    المطلوبةالادلة  المؤش   ت

1  
التخصص   ضمن  الطلبة  لدى  العملية  المهارات   ناط 

 .   الاكاديمي

 ((. 3)ملحق رقم) كراس المختير  -

عن ان وصررف الجانررب العمررلىي مضررمن مررع وصررف ة  ادل -

ي الدليل العالمقرر النظري ذو 
 
  للقسم. لمي العلاقة ف

 3)عرررلى الاقررررل  اربالتجررر نمررراذج تقرررارير الطلبرررة لاجرررراط  -

 (لكل تجربةلتقارير الطلبة نماذج 

2  
ضمان رصانة نتائج الفحوصات والاختبارات المنفذة داخل  

 .   المختير

نتائج   - بمطابقة  العلمية  اللجنة  من  تمييد  تو ير 

 للتجربة او الفحص . التجارب مع النتائج القياسية 

نامج المعايرة )خطة المعايرة)نموذج  - توثيق  العمل  ير

امررررررر –تقررررررارير –(( 10سررررررجل المعررررررايرة)نموذج ) –(( 9)

 لجنة(. 

3  

القياسية   والاختبارات  الفحوصات  و  العمل  تعتمد  رائق 

الدولية ا ات  الاشي  و ق  على  وتخصص     الفنية  لمجال 

   وظيفت .  المختير و 

 ((. 3)ملحق رقم)كراس المختير  -

تو ير قائمررة بالفحوصررات وبررالطرق القياسررية للفحررص  -

ختبررار والمررواد لا فحررص او االمررن حيررث تحديررد  ريقررة 

 .  ((11)نموذج) المطلوبة للفحص

نمررررراذج تقرررررارير الطلبرررررة لاجرررررراط الطلبرررررة للتجربرررررة )عرررررلى  -

 نماذج لتقارير الطلبة لكل تجربة( 3الاقل 

4  

مواصفات   الجودة  تطبيق  ادارة  نظم  وبناط  القياسية  الاداط 

ي المختير العمل  رصانة  على  المؤثرة   ISO)    للمجالات 

STANDERD) . 

ي المختير حسب المواصفات القياسية   -
 
دليل الجودة ف

ي يخضع لها عمل المختير . 
 الت 

 دليل اجراطات وتعليمات العمل .  -

 دليل عمل المختير .  -

5  
الداخلية والخارجية من مخلفات العمل  ضمان حماية البيئة  

ي.     المختير

امرررر اداري باللجنرررة المسرررؤولة عرررن وضرررع خطرررط  دارة  -

 النفايات والتخلص منها. 

ترررررررررو ير تعليمرررررررررات واضرررررررررحة حرررررررررول انرررررررررواع المخلفرررررررررات  -

يررررررة و ريقرررررررة معالجتهرررررررا والررررررتخلص منهرررررررا  بمرررررررا  المختير

مررن قبررل لجنررة ادارة النفايرررات يضررمن سررلامة العرراملير  

ي الكلية. 
 
 ف
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الررررررتخلص مررررررن النفايررررررات والمخلفررررررات  )خطررررررة  رنررررررامج -

يررررررررررة  سررررررررررجل الررررررررررتخلص مررررررررررن -(( 38)نمرررررررررروذج ) المختير

ية   . (((39)نموذج )النفايات والمخلفات المختير

 سرررجل التعقرررريم الررردوري للمختررررير وحسرررب التخصررررص -

 . ((29)نموذج )

 .  (( 30)نموذج ) سجل النظا ة للمختير والاجهزة -

 . ((31)نموذج ) سجل تعفير المختير  -

تو ير حاويات تخصصية ومثب  عليها نوع حول  ادلة   -

 .  ا النفايات المخصصة له

ي المختررررررررير وحسرررررررررب تخصرررررررررص  -
 
ادلررررررررة ترررررررررو ير تهويرررررررررة ف

 .  المختير

6  
والبيئة   ي  المختير العمل  لاستدامة  ورية  الض  الموارد  تو ير 

ية .    المختير

توثيررق  لبررات تجهررير   ا ررة مسررتلزمات اجررراط التجررارب  -

ي كررررراس المختررررير وتثبيتهررررا  سررررجلات خاصررررة 
 
المثبترررة ف

 على ان تصادق مع الادارة العليا . 

يرررة محدثرررة ومصرررادقة  - قاعررردة  يانرررات برررالاجهزة المختير

 . ((1نموذج )من قبل الادارة العليا 

ي   -
 
احصررائية بفا ررة مسررتلزمات اجررراط التجررارب المثبتررة ف

 كراس المختير . 

نامج الصيانة ) خطة الصيانة )نموذج  - توثيق العمل  ير

–تقرررارير   –((8سرررجل صررريانة الجهررراز)نموذج ) –(( 7)

 امر لجنة( . 

نررامج المعررايرة )خطررة المعررايرة)نموذج  - توثيق العمل  ير

امررررررر –تقررررررارير –(( 10سررررررجل المعررررررايرة)نموذج ) –(( 9)

 لجنة(. 
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   المتطلبات التنظيمية -5

   حياتلا ك والصلاالم 5-1

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

مسؤولية   مسؤولة   ) وجدت  اينما   ( المختير ادارات  تعد 

تحقيق كفاطة عن  العليا  الادارة  مع  العمل     تضامنية  و اعلية 

ي     المختير

من   تعهد  ام  تنفيذ   قبل  تو ير  بالالي   المختير  ادارة 

ي وزارة  متطلبات
 
ات ف العراقية لجودة المختير المعايير 

 التعليم العالي . 

2  

يتم   و  امات  الي   من  عاتقها  على  يقع  ما  المختير  ادارات  تنفذ 

اداراتتوثيق   ووظائف  المسؤوليات  ات     توزيررررع  المختير

  بمستوياتها بما يضمن  اعليتها . 

من   - ومصادق  المختير  ي 
 
ف ي 

الوظيف  الوصف  دليل 

 الادارة العليا . 

الامر الاداري  تفليف  ادر المختير محدث على ان     -

( الصفة  مختير تاون  ي    مسؤول  –  مسؤول 
  – ت 

 .)  عاملير 

3  

ي  
 
ف المختير  ادارة  ي  تضمن  منتستر وكفاطة  كفاية  القسم 

ات بضمنها تسمية مسؤول لادارة المختير والمسؤول   المختير

ي ضمن اختصاص المختير 
   الفت 

الامر الاداري  تفليف  ادر المختير محدث على ان   -

  ( الصفة  مختير تاون  ي    مسؤول   –  مسؤول 
  – ت 

 .)  عاملير 

شهادات - وتقدير   تقديرية   توثيق  شار  ي    او كتب 
 
ف

.  اختصاص  المختير

ي مجررال عمررل المختررير تدريبيررة الدورات الرر توثيررق  -
 
ي  ف

 
ف

 . ((41)نموذج )والتاهيل جل التدريب س

4  

و ق   المختير  جودة  سياسة  القسم  ي 
 
ف المختير  ادارة  تضع 

التعلم مخرجات  يحقق  بما  ووظيفت   المطلوبة     مجال  

   و حوصات واختبارات معتمدة . 

ي  -
 
 المختير . صياغة واعلان سياسة الجودة ف

مجلرررررري الكليررررررة بالمصررررررادقة عررررررلى سياسررررررة  محضرررررر   -

 .الجودة اعلاه

5  

التطورات   و ق  التجارب  القسم  ي 
 
ف المختير  ادارة  تحديث 

اختيار و  العمل  سوق  ومتطلبات  والطرق    العلمية  التجارب 

والمقرر   الاكاديمي  نامج  الير متطلبات  و ق  المثلى  العلمية 

 .    الدراسي

تحديث كراس   حولتو ير تمييد من اللجنة العلمية  -

امن مع تحديث المادة النظرية.   المختير بالي  
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6  

والمعدات   الاجهزة  جاهزية  الكلية  ي 
 
ف المختير  ادارة  تؤمن 

او  المناقلة والاعارة  ي ذلك 
 
بما ف ية  والخزن    المختير الاستعارة 

كة .     ومراقبة الاعمال والبحوث المشي 

نررررررررامج الصررررررريانة ) خطررررررررة الصرررررررريانة توثيرررررررق العمررررررررل  -  ير

 –((8سرررجل صررريانة الجهررراز)نموذج ) –(( 7)نمررروذج )

 امر لجنة( . –تقارير  

يررة محدثررة ومصررادقة  - قاعدة  يانات بررالاجهزة المختير

 . ((1)نموذج )من قبل الادارة العليا 

 . استمارة مناقلة تاستعارة الاجهزة -

7  

انواع    ) المختير مسؤول   ( المختير  ادارة  البحوث  توثق 

ي المختير 
 
وبرامج التعاون مع     والمشاريررررع والتجارب المنفذة ف

   الحاضنات العلمية. 

 ((. 3)ملحق رقم)كراس مختير  -

قائمة بالفحوصات وبالطرق القياسية للفحررص مررن  -

حيرررث تحديرررد  ريقرررة  رررل  حرررص او اختبرررار والمرررواد 

 . ((11)نموذج )المطلوبة للفحص 

ي ترررررررررررررررم انجازهرررررررررررررررا داخرررررررررررررررل  -
سرررررررررررررررجل البحررررررررررررررروث الرررررررررررررررت 

 . ((13ومشاريررررع تخرج الطلبة )نموذج )المختير 

)الخارجية(  - للغير  الفحوصات  )نموذج    سجل 

(16 )) . 

 (( 14)نموذج )ة العلمية اضنسجل التعاون مع الح -

8  

للمستفيدين   الفحوصات  نتائج  الكلية  ي 
 
ف المختير  ادارة  توثق 

ويتم   ونيا  والكي  ورقيا  ومعتمد  رسمي  نموذج  و ق  على 

ي والخدمي 
   . المصادقة عليها من قبل ادارة المختير البحت 

(سرررجل تقرررارير الفحوصرررات - ي
ون  ي والكي 

 
)نمررروذج )ورف

(16)) . 

تررررررو ير تقريررررررر الفحررررررص لكررررررل  حررررررص يجرررررررى داخررررررل  -

المختررررير و ررررق القالررررب الرسررررمي والمعتمررررد مررررن قبررررل 

ادارة المختررير قبررل الكلية على ان ياررون مصررادق مررن 

) ي
ون  ي والكي 

 
 . ((10)ملحق رقم) )ورف

 ((. 17) )نموذج الخارجيير   سجل المستفيدين -
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  المتطلبات الفنية -6

   تصميم المختير  6-1

: على ادارات  ات اينما وجدت مراعات التالي   المختير

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

المساحة   حيث  من  مناسبة  من  يئة  المختير  يتاون 

و ق على   ( الطلبة  او  العاملير   وط     لاستيعاب  ش 

تامير    يتم  بحيث  والمعدات  والاجهزة   ) الاستحداث 

  مساحات  ا ية للحركة والصيانة . 

ي للمختير .   -
 
 نسخة من المخطط المدن

 –التد ئررة   -)التاييررف  انظمةلكل من تو ير مخططات   -

 (. هتضيف الميا -التهوية –الانارة 

ترررررو ير أدلرررررة عرررررن كرررررون المسررررراحة والطاقرررررة الاسرررررتيعا ية   -

ات مي  مربررع    2.5)  للمختير مناسبة لكل  الب للمختير

 . (مي  للانسانية 2العلمية و 

جاهزيرررة الا  يررررة وتحديرررد نقررراط الضررررعف او تقريرررر ي يرررد   -

مرررررريم مررررررن قبررررررل الجهررررررات الهندسررررررية  يمررررررا  متطلبررررررات الي 

 يخص الجوانب )المدنية و الميفانياية و الكهربائية(. 

تررو ير ادلرر  عررن تررو ر الطاقررة الكهربائيررة بصررورة مسررتمرة   -

ي المختير وتو ير مصدر  اقة احتياطي . 
 
 ف

  غر ة ادارة ير تو   - تامير  حير  منفصل لتواجد ادارة المختير     2

3  

تو ير حير  لاستلام العينات او للغسل والتعقيم او للخزن او  

ورة وحسب     لاجراط تجارب مسيطر عليها بالكامل عند الض 

 .    تخصص المختير

  غر ة نمذجة ير تو   -

4  

وتو ير   للخارج  و ريقة  تحها  ات  المختير ا واب  تصميم 

تخصص حسب  للغسل  مع     دوش  اضا ية  المختير ا واب 

   مخارج للطوارئ . 

تررو ير ادلررة عررن تصررميم برراب المختررير بطريقررة  تحرر  ال   -

 الخارج. 

تررررو ير ادلررررة عررررن تررررو ر دوش للغسررررل وحسررررب تخصررررص   -

 .  وحاجة المختير

 ادلة عن تو ير باب  وارئ.   -

5  

حلق   الي   ات ملائمة وقابلة للغسل )لا تسبب  ارضية المختير

  الم سابة ( .   الموادو لا التصاق او امتصاص 

تاييررد مررن القسررم تالمركررز باررون ارضررية المختررير ملائمررة   -

حلرررررررررررق ولا التصررررررررررراق او  وقابلرررررررررررة للغسرررررررررررل )لا تسررررررررررربب الي  

 .)امتصاص المواد الم سابة
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6  

وحسب   للتنظيف  قابلة  بمادة  ات  المختير جدران  تغلف 

اميك او  لاط ايبوكسي ( .     تخصص المختير ) سير

ات بمررادة ت تاييد من القسم    - المركز باون جدران المختير

اميك او  قابلة للتنظيف وحسب تخصص المختير ) سررير

  لاط ايبوكسي (. 

7  

صعبة   كونها  يئات  الثانوية  السقوف  استعمال  عدم 

تشب او  ي  الباتير بالنمو  وتسمح  الغازات     التنظيف 

ية .  ها على الممارسات المختير    والابخرة , وضمان عدم تمثير

ي تصررررررررررميم   -
 
تاييررررررررررد بعرررررررررردم اسررررررررررتخدام سررررررررررقوف ثانويررررررررررة ف

 .  المختير

8  

ات   للمختير للظهر  مسند  بدون  بمقاعد  المختير  تجهير 

ات     العلمية التخصصية و باراسي بدون مساند لليد لمختير

بمناضد   ات  المختير تجهير   يتم  والصوت  ما  الحاسبات 

ية للتمكل   (  Benches Laboratory) مختير مقاومة 

واعتمادبالحوامض   اق  للاحي  ومقاومة  التصاميم     والقواعد 

ات .     العالمية الخاصة بالمختير

ات بمقاعررد برردون مسررند للظهررر   - ادلررة عررن تجهررير  المختررير

ات العلمية التخصصية .   للمختير

ات باررراسي برردون  - مسرراند لليررد   ادلررة عررن تجهررير  المختررير

ات الحاسبات والصوت.   لمختير

يرررررررةادلرررررررة عرررررررن تجهرررررررير    - ات بمناضرررررررد مختير  المخترررررررير

(Benches Laboratory )  مقاومررة للتمكررل بررالحوامض

اق.   والقواعد ومقاومة للاحي 

9  

السلامة   متطلبات  و ق  على  الحماية  منظومات  تممير  

ي وحسب اختصاص .   والامن المختير    المختير

ادلرررة عررررن ترررو ير منظومررررات الحمايرررة وحسررررب تخصررررص   -

 فايرررة حريرررق  - متحسررري دخررران -المخترررير )انرررذار مبارررر

الررررخ وحسررررب تخصررررص  ...   فايررررة حريررررق اليررررة –يدويررررة 

 (. المختير 

ادلرررررة عرررررن ترررررامير  معررررردات الوقايرررررة الشخصرررررية للعررررراملير    -

خوذة واقية –نظارات واقية  - مامات–والطلبة )كفوف  

. -للراس  صدرية (حسب تخصص المختير

ادلررررة عررررن ترررررو ير تعليمررررات السرررررلامة وحسررررب تخصرررررص   -

 .  المختير

تو ير العلامات الارشادية والتحذيرية وحسب ادلة عن   -

 الحاجة. 

قائمررررررررة محتويررررررررات صررررررررندوق الاسررررررررعا ات الاوليررررررررة  بمررررررررا   -

يتناسررررررب مررررررع حجرررررررم ونرررررروع الاصرررررررابات المتوقعررررررة جرررررررراط 

ي المختررير 
ية معدة مررن قبررل  ررت  ممارسة الانشطة المختير

 . ((26)نموذج )ومصادقة من الادارة العليا

ه ادلررررة عررررن تررررو ير صررررندوق   - الاسررررعا ات الاوليررررة وتجهررررير 

 بالمواد المطلوبة. 
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10  
ضمان ترمير  انا يب وخزانات الماط والغاز وتمديدات الكهرباط  

.   المجهزة للمختير وحسب   اختصاص المختير
ية.   - ات المختير  سجل ترمير  التجهير 

11  

الصحي   الضف  وانا يب  المياه  تضيف  منظومات  تممير  

ي  
 
باف شبفات  عن  محفمة    الا  يةمنفصلة  منا ذ  وذات 

   وباتجاه واحد. 

 كونرررر تررررو ير مخططررررات نظررررام تضرررريف الميرررراه بمررررا ي يررررد    -

ي الا  يررررة وذات منا ررررذ محفمررررة منفصررررل
 
 عررررن شرررربفات برررراف

 وباتجاه واحد. 

12  

الا  ية   ي 
 
باف شبفات  والمنفصلة عن  المناسبة  التهوية  تممير  

والسيطرة الهواط  تفريررررغ  الر وبة     والتحفم ب  والحرارة على 

ات.     وحسب اختصاص المختير

تررو ير مخططررات نظررام التهويررة بمررا ي يررد كونهررا منفصررلة   -

ي الا  يرررررة و والرررررتحفم ب تفريرررررررررغ الهرررررواط 
 
عرررررن شررررربفات بررررراف

عررررلى الر وبررررة والحرررررارة وحسررررب اختصرررراص   والسرررريطرة

ات.     المختير

يةالا  6-2    جهزة والمعدات والمواد المختير

ي القسم  
 
ام بر : الا (مسؤول المختير   )على ادارة المختير ف    لي  

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

ية  ا ة.     اعداد قاعدة  يانات بالاجهزة والادوات المختير
يررة محدثررة ومصررادقة مررن  - قاعرردة  يانررات بررالاجهزة المختير

 . ((1)نموذج )قبل الادارة العليا

ية )نموذج) -  ((. 2المواصفات الفنية للاجهزة المختير

2  

وادامتها   ية  المختير والمعدات  الاجهزة  على  المحا ظة 

ر منها.    وترحيل التالف والمتض 

امررر اداري  تشررايل لجنرررة لغرررلا تررردقيق الاجهررزة وجررررد  -

 التالف منها. 

رة  - ادلرررررة عررررررن جررررررد الاجهررررررزة التالفرررررة والعا لررررررة والمتضرررررر 

 وترحيلها. 

نررامج الصرريانة ) خطررة الصرريانة )نمرروذج توثيررق  - العمررل  ير

امر –تقارير   –((8سجل صيانة الجهاز )نموذج )  –((  7)

 لجنة( . 

نرررامج المعرررايرة )خطرررة المعرررايرة)نموذج  - توثيرررق  العمرررل  ير

امرررررررررر –تقرررررررررارير –(( 10سرررررررررجل المعرررررررررايرة)نموذج ) –(( 9)

 لجنة(. 

ية  -  ((. 3)نموذج )سجل استخدام الاجهزة المختير

 ((. 30)نموذج )مختير والاجهزةالسجل نظا ة  -  التمكد من نظا ة الاجهزة و المعدات و الزجاجيات .    3
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4  

ات.  ي المختير
 
   اتاحة  رق تشغيل الاجهزة ف

ادلرررررة عررررررن ترررررو ير  ريقررررررة تشرررررغيل الاجهررررررزة قررررررب الجهرررررراز  -

ي المخترررررير يتضرررررمن  ريقرررررة تشرررررغيل 
 
وترررررو ر دليرررررل  امرررررل ف

 . ((4)نموذج )المختير الاجهزة الموجودة داخل 

5  

استعمالها   مجال  و  ونوعها  المحاليل  جاهزية  من  التمكد 

  بدقة. 

 دليل تحضير المحاليل القياسية -

لاجررراط  جاهزيررة المحاليررل ت يررد مررن القسررم العلررمي  وثيقررة -

 . التجارب وضمن صلاحية الاستخدام

6  
ية   المختير والمعدات  الاجهزة  الغبار مع  واقيات  استخدام 

  الطويلة .   اثناط الامتحانات او الاجازاتلاسيما 

 ادلة عن تو ير واقيات غبار للاجهزة والمعدات -

7  

جهات   ومن  دوري  المطلوبة  شفل  المعايرات  تنفيذ 

   مخولة. 

نرررامج المعرررايرة )خطرررة المعرررايرة)نموذج  - توثيرررق  العمرررل  ير

امرررررررررر –تقرررررررررارير –(( 10سرررررررررجل المعرررررررررايرة)نموذج ) –(( 9)

 لجنة(. 

8  

التعليم  تو ير   تقنيات  وتحسير   البيانات  عرلا  أجهزة 

 . ي وحسب اختصاص المختير    المختير

ادلرررة عرررن ترررو ير أجهرررزة عررررلا البيانرررات وتحسرررير  تقنيرررات  -

ي وحسررررب اختصرررراص المختررررير )شاشررررة  التعلرررريم المختررررير

 الخ(-داتا شو–ذكية 

ية 6-3   الفحوصات والتجارب المختير

ي القسم  
 
: الا مراعاة   (مسؤول المختير )على ادارة المختير ف ي

 
   جراطات الدقيقة ف

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

دقة   لضمان  التجارب  واجراط  العينات  وترمير   نمذجة 

ات العلمية والخدمية ي المختير
 
 والبحثية    النتائج ف

مير  العينات -
 اعتماد ملصق خاص  ي 

 . ((23)نموذج )سجل ترمير  العينات -

وتاييد القسم غر ة نمذجة يحتوي على مخطط المختير  -

 بالحاجة اليها. 

2  

والمحاليل القياسية و المحاليل  التمكد من صلاحية المواد  

و كذلك   التجارب  لاجراط  محددة  تراكير   ضمن  ة  المحض 

الضوابط  و ق  على  الزرع  و  العينات  مسح  اجراطات 

الفحص بطرائق  تخصص     المحددة  وحسب  ية  المختير

 .   المختير

 المحاليل القياسية.  المواد و  دليل تحضير  -

محاليرررررررررل لل يتضرررررررررمن تررررررررراريررررخ انتهررررررررراط الصرررررررررلاحيةسرررررررررجل  -

 . القياسية

ادلررررة عررررن تثبيرررر  ترررراريررررخ انتهرررراط المحلررررول القيرررراسي عررررلى  -

 عبوة المحلول. 

ادلرررررررة عرررررررن اعتمررررررراد تعليمرررررررات اجرررررررراطات مسرررررررح العينرررررررات  -

 والزرع. 

ي  -
ادلة عن توثيق التعامل مررع العينررات حيررث ان العينررة الررت 

ة  ترررم اجرررراط الفحرررص عليهرررا تحفررري و رررق تررررمير  معرررير  لفررري 
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 زمنية مناسبة ثم اتلا ها. 

3  

استعمال  رامج اصلية وحاسبات ذات مواصفات عالية و  

ات    الحاسبات .    رامج مضادة للفايروسات لمختير

مواصرررررفات الحاسررررربات يرررررذكر  يررررر  تاييررررد اللجنرررررة العلميرررررة  -

امج المضادة للفايروسات.  امج والير  والير

زة الحاسررروب ) مرررا هررر اج تعهررد مرررن اللجنرررة العلميرررة بافايرررة -

 ونوعا(. 

4  

صلاحية   من  التجارب  التمكد  اجراط  ي 
 
ف وحداثتها  امج  الير

ي تستعمل 
ات الت     رامج حاسوبية .   الخاصة بالمختير

ي اجررراط  -
 
امج وحررداثتها ف تاييد اللجنة العلمية بصلاحية الير

ي تسرررررررتعمل
ات الرررررررت   ررررررررامج   التجرررررررارب الخاصرررررررة برررررررالمختير

 حاسوبية

امجيات المناسبة -  تعهد من القسم باستخدام الير

5  

و رق   التجارب  شفل  امل  اجراط  مستلزمات  تو ير 

.   الاختبارات البديلة ايا  ان تخصص    المختير

ي   -
 
احصرررررائية بفا رررررة مسرررررتلزمات اجرررررراط التجرررررارب المثبترررررة ف

 . كراس المختير 

 . تعهد من القسم  تو ير  ا ة مستلزمات اجراط التجارب -

6  

الفحوصات   ي 
 
ف استعمالها  قبل  الاجهزة  معايرة  ضمان 

   التعليمية. والتجارب 

نرررامج المعرررايرة )خطرررة المعرررايرة)نموذج  - توثيرررق  العمرررل  ير

امرررررررر –تقرررررررارير –(( 10)نمررررررروذج ) سرررررررجل المعرررررررايرة –(( 9)

 لجنة(. 

7  

متابعة وتوثيق البيانات ومشاريررررع التخرج او تقارير الطلبة  

   والباحثير  . 

ي تم انجازهررا داخررل المختير  -
ومشرراريررررع سجل البحوث الت 

 ((13)نموذج ) تخرج الطلبة

 ((. 16)نموذج ) سجل الفحوصات للغير )الخارجية( -

 . ((14)نموذج ) سجل التعاون مع الحاضنات العلمية -

 . ((16)نموذج ) سجل تقارير الفحوصات  -

   مانالا مة و لا متطلبات الس -7

   ادارة المخا ر 7-1

ات اينما وجدت  تحقيق البنود  م ادارات المختير  
   تية : الا تلي 

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  
وتامير    ات  المختير ي 

 
ف المهنية  والصحة  السلامة  ضمان 

  حص دوري للعاملير  

شررررررررررادي للصررررررررررحة  - تررررررررررو ير نسررررررررررخة مررررررررررن الرررررررررردليل الاسي 

ات المعمرررررررم مرررررررن قبرررررررل  ي المخترررررررير
 
والسرررررررلامة المهنيرررررررة ف

 الوزارة. 

ي المخترررير وحسرررب  -
 
سرررجل الفحرررص الررردوري للعررراملير  ف
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 . ((33)نموذج )تخصص المختير 

سررررررررررررررررررجل التعقرررررررررررررررررريم الرررررررررررررررررردوري للمختررررررررررررررررررير وحسررررررررررررررررررب  -

 . ((29)نموذج )التخصص

 . ((31)نموذج )سجل التعفير الدوري -

ماهيرررررررة مسرررررررتلزمات  يبرررررررير  مرررررررن اللجنرررررررة العلميرررررررة  اقررررررررار  -

 .  الوقاية والحماية الشخصية لمستخدمي المختير

ادلررررة عررررن تررررامير  معرررردات الوقايررررة الشخصررررية للعرررراملير   -

خرروذة واقيررة –نظررارات واقيررة  - مامات-والطلبة)كفوف

. -للراس  صدرية(وحسب تخصص المختير

ادلررررررررررة عررررررررررن تفتررررررررررري  صررررررررررلاحية منظومررررررررررات الحمايرررررررررررة  -

ا ررواب –التهويررة –الانررارة  –)معرردات الا فرراط  الجماعية  

ي ) ريقررة  يئررة 
الطرروارئ( مررن قبررل وحرردة الررد اع المرردن 

 العمل( ضمن الطرائق الاجرائية. 

ات السرررررلامة المهنيرررررة  - ادلرررررة عرررررن جررررررد معررررردات وتجهرررررير 

ي  ريقررة 
 
ي المختررير و ررق السررجل الموجررود ف

 
المتررو رة ف

  يئة العمل. 

 ((27)نمرروذج )ادلررة عررن اعتمرراد وثيقررة اصررابات العمررل   -

 . ((28)نموذج )مع سجل الحوادث

2  
خطة   وضع  و  مختير  لكل  المحتملة  المخا ر  تحديد 

 للسيطرة عليها او الحد منها . 

ي المخترررير و رررق تخصرررص  -
 
اعرررداد دليرررل ادارة المخرررا ر ف

 .  المختير

هو  رررررير  مررررراالمشخصرررررة فجررررروة الحليرررررل يوضرررررح تتقريرررررر  -

ي 
 
ي دليررل ادارة المخررا ر وبررير  مررامتو ر  عررلا ف

 
مطلرروب ف

 .  المختير

ي  -
 
اعررررررررداد خطررررررررة  رررررررروارئ لادارة المخررررررررا ر المحتملررررررررة ف

المخترررررير اعتمرررررادا عرررررلى تقريرررررر الفجررررروة والتررررردريب عرررررلى 

 تنفيذها. 

تررررو ير مخطررررط موقررررع المختررررير ضررررمن البنايررررة ومخررررارج  -

 الطوارئ. 

3  
تدريبهم   و  المختير  ي 

 
ف للعاملير   الحماية  مستلزمات  تممير  

 على استعمالها . 

ماهيررررررررررررة اقرررررررررررررار مررررررررررررن اللجنررررررررررررة العلميررررررررررررة تحرررررررررررردد  -

مسررررررررررررررتلزمات الوقايررررررررررررررة والحمايررررررررررررررة الشخصررررررررررررررية 

 .  لمستخدمي المختير

ادلررررة عررررن ترررردريب  ررررادر المختررررير عررررلى اسررررتخدام  -
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ي  المسررررررتلزمات اعررررررلاه
 
سررررررجل الترررررردريب وتوثررررررق ف

 . ((41)نموذج )والتاهيل 

4  
مخا ر   من  ية  المختير المواد  لحماية  مستلزمات  تامير  

 تداولها على   سوط الاستعمال،وسوط الخزن , والسيطرة

اتيجيات  - ادلررررررررررة عررررررررررن تررررررررررو ير تعليمررررررررررات حررررررررررول الاسرررررررررري 

ي 
 
والظررررررررروف القياسررررررررية لخررررررررزن المررررررررواد المسررررررررتخدمة ف

 .  المختير

ادلرررة عرررن ترررو ير امررراكن ملائمرررة لخرررزن المرررواد والعينرررات  -

 .  داخل المختير

5  

ية   المختير البيئة  على  للسيطرة  قياسية  اجراطات  تطبيق 

التلوث حدوث  او  الاصابات  واضح وتعلن     لمنع   شفل 

على و ق تخصص المختير و توجيهات الجهات المختصة  

 . 

اوامرررررررررر  تررررررررردريب الطلبرررررررررة عرررررررررلى الاجرررررررررراطات القياسرررررررررية  -

يررررررة لمنررررررع الاصررررررابات او  للسرررررريطرة عررررررلى البيئررررررة المختير

حرردوث التلرروث حسرررب تخصررص المختررير وتوجيهرررات 

 الجهات المختصة. 

)نموذج توثيق اجراطات التعفررير لعيررادات  ررب الاسررنان -

(31)). 

سررررررررررررررررررجل التعقرررررررررررررررررريم الرررررررررررررررررردوري للمختررررررررررررررررررير وحسررررررررررررررررررب  -

 .((29)نموذج )التخصص

 ((. 30)نموذج )سجل النظا ة للمختير والاجهزة -

ه  - ادلرررة عرررن ترررو ير صرررندوق الاسرررعا ات الاوليرررة وتجهرررير 

 بالمواد المطلوبة. 

تعليمرررررات السرررررلامة وحسرررررب تخصرررررص  - ادلرررررة عرررررن تو ير

 .  المختير

ات  - والمخررازن ادلة عن تررو ير دليررل التعامررل مررع المختررير

الكيميائية والبايولوجية المعررد منقبررل شررعبة السرريطرة 

 على تداول المواد الكيمياوية والبايولوجية. 

6  
بالسلامة   الخاصة  التحذيرية  و  الارشادية  العلامات  وضع 

ي داخل المختير وخارج . 
 
ية ف  المختير

ادلررررررررة عررررررررن تررررررررو ير العلامررررررررات الارشررررررررادية والتحذيريررررررررة  -

 وحسب الحاجة

ها وتوزيعها بصورة صحيحةتعهد  -  القسم  تو ير

7  

والبايولوجية   الكيميائية  ية  المختير المواد  ترمير   تممير  

على  القياسية  والمحاليل  محددات     والاشعاعية  و ق 

وط خزن المواد او حسب   عالمية معتمدة تتناسب مع ش 

  رامج تشغيل الاجهزة 

يرررررررررررررة الكيميائيرررررررررررررة  - ادلرررررررررررررة عرررررررررررررن تررررررررررررررمير  المرررررررررررررواد المختير

 والبايولوجية والاشعاعية والمحاليل القياسية

ات والمخررازن اد - لة عن تررو ير دليررل التعامررل مررع المختررير

الكيميائية والبايولوجية المعررد منقبررل شررعبة السرريطرة 

 على تداول المواد الكيمياوية والبايولوجية. 
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8  

  , الغاز   ( التخصصية  والتمديدات  المياه  منظومات  تممير  

يضمن بما  ات  للمختير  )..... عليها     الكهرباط  السيطرة 

ي البناط. 
 
 وعزلها عن باف

 مخطط منظومات المياه والتمديدات التخصصية.  -

ادلررة عررن تررامير  منظومررة تضرريف خاصررة للررتخلص مررن  -

ي قد تسرربب مخررا ر 
المواد الكيميائية والبايولوجية الت 

.  و  صحية  تلوث لبيئة المختير

ترررررررو ر تاييرررررررد بارررررررون انظمرررررررة تضررررررريف الميررررررراه والتهويرررررررة  -

وامرردادات المرراط والكهربرراط والغرراز تررم تصررميمها بطريقررة 

ي البنايررررة عنررررد الظررررروف 
 
تضررررمن امفانيررررة عزلهررررا عررررن برررراف

 الحرجة. 

9  

تررررررررررررررررررررررامير  الاضرررررررررررررررررررررراطة الكا يررررررررررررررررررررررة والامنررررررررررررررررررررررة ومنظومررررررررررررررررررررررات 

منظومرررررررررررررررررررررررررررررات الترررررررررررررررررررررررررررررمريض ومانعرررررررررررررررررررررررررررررات الصرررررررررررررررررررررررررررررواعق و 

ي و متحسسرررررررررررررررررات الانرررررررررررررررررذار المباررررررررررررررررررر و   الا فررررررررررررررررراط
الرررررررررررررررررذان 

ي 
مخرررررررررررررارج الطررررررررررررروارئ وسرررررررررررررلالم الطررررررررررررروارئ للبنايرررررررررررررات الرررررررررررررت 

ات .   تضم  مجموعة مختير

ي  -
 
ادلرررررة عرررررن تحديرررررد وترررررامير  شررررردة الاضررررراطة المناسررررربة ف

 المختير وحسب التخصص. 

 ادلة عن تامير  منظومة التاريض ومانعات الصواعق.  -

ي تضرررررم ادلرررررة عرررررن ترررررامير  سرررررلالم  -
 ررررروارئ للبنايرررررات الرررررت 

ات.   مجموعة مختير

ادلررة عرررن ترررو ير منظومرررات الحمايرررة وحسرررب تخصرررص  -

)انررررذار مباررررر  فايررررة  حريررررق -متحسرررري دخرررران-المختير

  فاية حريق يدوية(–الية 

-  . ي المختير
 
 ادلة عن تو ير باب  وارئ ف

10  

ترررررامير  نظرررررام التهويرررررة  عرررررال ويضرررررمن ازالرررررة الهرررررواط الملررررروث 

الهرررررررواط الداخلرررررررة   مراعررررررراة الرررررررتحفم بفميررررررراتبرررررررالابخرة مرررررررع 

مرررررررررررررن البيئرررررررررررررة الخارجيرررررررررررررة ومنرررررررررررررع ترررررررررررررداخل التهويرررررررررررررة  رررررررررررررير  

ات والاقسام الاخرى.   المختير

ي  -
 
تاييد من اللجنة العلمية باون التهوية المسررتخدمة ف

 .  المختير مناسبة حسب تخصص المختير

-  . يد للمختير  تاييد بمخطط التهوية والتير

11  
الزيتيرررررررررة او الكهربائيرررررررررة وتجنرررررررررب اعتمررررررررراد انظمرررررررررة التد ئرررررررررة 

ي 
 
ات  استعمال التد ئة الغازية او النفطية ف  المختير

 تاييد بمخطط نظام التد ئة.  -

12  

ترررررررررررممير  صرررررررررررندوق اسرررررررررررعا ات أوليرررررررررررة محررررررررررردد المحتررررررررررروى و 

ي الحررررررررررررررررررررررالات الطارئررررررررررررررررررررررة عنررررررررررررررررررررررد التعامررررررررررررررررررررررل 
 
ارشررررررررررررررررررررررادات ف

 مخا ر المختير وحسب التخصص .   مع

الاوليرررررررة بمررررررررا قائمرررررررة محتويرررررررات صررررررررندوق الاسرررررررعا ات  -

يتناسرررررب مرررررع حجرررررم ونررررروع الاصرررررابات المتوقعرررررة جرررررراط 

ي المختررير 
ية تعد مررن قبررل  ررت  ممارسة الانشطة المختير

 . ((26)نموذج )ومصادقة من الادارة العليا

ه  - ادلرررة عرررن ترررو ير صرررندوق الاسرررعا ات الاوليرررة وتجهرررير 

 بالمواد المطلوبة. 

 ادلة عن تو ير دليل ادارة المخا ر.  -

شررادي للصررحة  - ادلة عن تو ير نسخة من الدليل الاسي 
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ات.  ي المختير
 
 والسلامة المهنية ف

ادلرررة عررررن تررررو ير تعليمرررات السررررلامة وحسررررب تخصررررص  -

 .  المختير

ي.   13  توثيق الحوادث والاصابات جراط العمل المختير
 ((. 27)نموذج )وثيقة اصابات العمل -

 ((. 28)نموذج )سجل الحوادث -

 

   ادارة التلوث و النفايات 7-2

ات اينما وجدت  تحقيق البنود التالية :   م ادارات المختير  
   تلي 

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

معالجتها   الية  وتحديد  ية  المختير المخلفات  نوع  تحديد 

من المخلفات  من  التخلص  متطلبات  قبل     حسب 

   الجهات المختصة

يررة   تو ر  - تعليمات واضحة حول انواع المخلفات المختير

و ريقررررة معالجتهررررا والررررتخلص منهررررا بمررررا يضررررمن سررررلامة 

العررراملير  مررررن خرررلال التواصررررل مرررع شررررعبة السررريطرة عررررلى 

)ملحرررق ترررداول المرررواد البايولوجيرررة و الكيميائيرررة الخطرة

 . ((15رقم )

وثيقررة مرررن اللجنرررة العلميرررة يحررردد  يهرررا انرررواع المخلفرررات  -

 لكل مختير وحسب  بيعة عمل 

2  
ي  
 
ف المخلفات  نوع  حسب  حاويات  ي 

 
ف النفايات   صل 

  المختير . 

ترررو ير حاويرررات تخصصرررية ومثبررر  عليهرررا نررروع النفايرررات  -

 المخصصة ل . 

تاييررررررد مررررررن اللجنررررررة العلميررررررة باررررررون الحاويررررررات مناسرررررربة  -

 .  لتخصص المختير

3  

النماذج الحيوانية   للتخلص من بقايا  تامير  محارق خاصة 

ية ،   الطب والصيدلة     والمستلزمات الطبية لكلياتوالبش 

   والعلوم . 

ي 
 
توثيررررررررق اليررررررررة اسررررررررتخدام المحررررررررارق الخاصررررررررة المتررررررررو رة ف

الجامعرررررة مرررررن خرررررلال الت سررررريق مرررررع شرررررعبة السررررريطرة عرررررلى 

 تداول المواد البايولوجية والكيميائية الخطرة

4  

معايير   و ق  على  ات  للمختير الملوثة  المياه  معالجة 

   العلاقةالجهات ذات 

ادلررة عررن تررو ير  ا ررة المسررتلزمات لمعالجررة الميرراه الملوثررة 

حسرررررررب تعليمرررررررات شرررررررعبة السررررررريطرة عرررررررلى ترررررررداول المرررررررواد 

 البايولوجية والكيميائية الخطرة

5  
النفايات   ازالة  و  التلوث  من  العاملير   حماية  وضع  رنامج 

والمعالجة الاتلاف  اجراطات  درجة     وتفعيل  وحسب 

 رنررررررررامج )خطررررررررة الررررررررتخلص مررررررررن النفايررررررررات والمخلفررررررررات  -

ية  )نموذج ) سجل التخلص من النفايات -(( 38المختير
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ية )نموذج )   .وتخصص خطورة المختير   (((. 39والمخلفات المختير

ادلرررررة عرررررن ترررررامير  معررررردات الوقايرررررة الشخصرررررية للعررررراملير   -

خرررررروذة  -نظررررررارات واقيررررررة – مامررررررات –والطلبررررررة )كفرررررروف 

وحسرررررررررب -للرررررررررراس صررررررررردرية (حسرررررررررب تخصرررررررررص المختير

شرررررررادي للصرررررررحة والسرررررررلامة  ي الررررررردليل الاسي 
 
مامرررررررذكور ف

ات ي المختير
 
 المهنية ف

ات -8   متطلبات جودة المختير

ي  8-1
 التدقيق و التقييم الذان 

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

ي الكليررررررررة اعررررررررداد  رنررررررررامج 
 
يقرررررررع عررررررررلى عرررررررراتق ادارة المخترررررررير ف

مبررررررررررادئ   نصررررررررررف سررررررررررنوي للترررررررررردقيق الررررررررررداخلىي عررررررررررلى و ررررررررررق

 .  ISO 19011المواصفة القياسية للتدقيق 

مستوى   - على  داخلىي  تدقيق  لجنة  اداري  تشايل  امر 

تدقيق   لغرلا  تالمركز  تالقسمتالكلية  المختير

ات.   المختير

 ((. 19)نموذج ) التدقيق الداخلىي   رنامج  -

 ((. 18)نموذج )  خطة التدقيق الداخلىي  -

 ((. 21)نموذج )  تقرير التدقيق الداخلىي  -

2  

ي القسررررررررررررم العلررررررررررررمي عررررررررررررلى اجررررررررررررراط 
 
تعمررررررررررررل ادارة المختررررررررررررير ف

ات  ي عرررررررلى و رررررررق المعرررررررايير العراقيرررررررة لمخترررررررير
التقيررررررريم الرررررررذان 

وزارة التعلررررررررررررررررررريم العرررررررررررررررررررالي والبحرررررررررررررررررررث العلرررررررررررررررررررمي الاصررررررررررررررررررردار 

.   المحدث وتحليل النتائج لاغرالا  التحسير 

ي للمختير و ق المعايير العراقية لجودة  
تقرير التقييم الذان 

ات وزارة التعليم العالي والبحث العلمي  ملحق رقم  ) مختير

(9 .)) 

3  

تقرررررررع مسرررررررؤولية اعرررررررداد خطرررررررة التحسرررررررير  عرررررررلى عررررررراتق ادارة 

ي الكليرررررررررررررة عرررررررررررررلى و رررررررررررررق مخرجرررررررررررررات
 
ات ف تقريرررررررررررررر   المخترررررررررررررير

ي وترررررررررررررررررررردعم تنفيررررررررررررررررررررذها الادارة 
العليررررررررررررررررررررا التقيرررررررررررررررررررريم الررررررررررررررررررررذان 

 للتشايل. 

تحسير   ي  خطة 
الذان  التقييم  تقرير  مخرجات  و ق  على   

وزارة  ات  مختير لجودة  العراقية  المعايير  و ق  للمختير 

 .  التعليم العالي والبحث العلمي

4  
ي القسررررم ضرررربط الوثررررائق القانونيررررة  تنفررررذ ادارة المختررررير 

 
ف

 بمنواعها.   والفنية والمرجعية والادلة و التقارير

ي السرررررررجلات الخاصررررررة  هرررررررا وترررررررو ير توثيررررررق  -
 
الاجرررررررراطات ف

 الادلة المطلوبة وحسب مامذكور سابقا
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5  

( حررررررررالات عرررررررردم  ترصررررررررد ادارة المختررررررررير )مسررررررررؤول المختررررررررير

يرررررررررررررررررة وتضرررررررررررررررررع   المطابقرررررررررررررررررة خرررررررررررررررررلال الممارسرررررررررررررررررات المختير

الاجرررررررراطات التصرررررررحيحية والوقائيرررررررة لمنرررررررع تاررررررررار حررررررردوثها 

ي القسم. 
 
 من قبل ادارة المختير ف

 ((. 34الاجراطات التصحيحية )نموذج) لبات  -

 . ((35)نموذج)سجلات الاجراطات التصحيحية -

 ((. 36الاجراطات الوقائية )نموذج) لبات  -

 ((. 37)نموذج)سجلات الاجراطات الوقائية -

 

  التدريب والتمهيل 8-2

ي الكلية
 
  :  على ادارة المختير ف

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

ضبط   متطلبات  تطبيق  على  دقة  بفل  العاملير   تدريب 

وعلى  المختير  ي 
 
ف الجودة  ية     وضمان  المختير الممارسات 

   والمواصفات القياسية. 

نامج  تدريب العاملير    يتضمنالذي توثيق العمل  ير

على ان ياون مصادق من   ((40خطة التدريب )نموذج ) -

  . وبتاريررررخ محدثالادارة  

 . ((41)نموذج )والتاهيل سجل التدريب  -

2  

استخدام   على  المش  ير   و  المختير  ي 
 
ف العاملير   تدريب 

من    ( استخدامها  مجال  و  خصائصها  بحسب  و  ئ 
 
المطاف

ي وبالت سيق مع وحدات الد اع  
قبل مديريات الد اع المدن 

ي الكلية (. 
 
ي ف

   المدن 

الرررذي يتضرررمن  ((41)نمررروذج )والتاهيرررل سررجل التررردريب  -

 . ي
 دورة اجراطات الد اع المدن 

3  

المنتمير    المنتسبير   لتدريب  عملية  اجراطات  تامير  

المخا ر   من  للحد  ادائهم  بافاطة  والارتقاط  للمختير 

  المحتملة على الطلبة. 

الرررذي يتضرررمن  ((41)نمررروذج )والتاهيرررل سررجل التررردريب  -

 دورات تخصصية. 

ر المحتملررة لكررل بررانواع المخررا من اللجنة العلميررة    اقرار  -

 . مختير وحسب التخصص

برررر  تضررررمير  خطررررة الترررردريب السررررنوية لرررردورات دليررررل يث -

ة مررررررررررن المخررررررررررا ر وورش عمررررررررررل تدريبيررررررررررة حررررررررررول الوقايرررررررررر 

ي حررال 
 
المحتمررل وقوعهررا والاجررراطات الواجررب اتخاذهررا ف

 وقوعها. 

4  

التعامل   على  والباحثير   الطلبة  الاجهزة  تدريب  مع  الامن 

بما ية  المختير والمواد  وط     والمعدات  ش  مع  يتوا ق 

ادارة  قبل  من  دوري  التدريب  شفل  ويتجدد  السلامة 

ي القسم. 
 
   المختير ف

ادلرررة عرررن تررردريب الطلبرررة والبررراحثير  عرررلى التعامرررل الامرررن  -

يررررة اثنرررراط اجررررراط  مررررع الاجهررررزة والمعرررردات والمررررواد المختير

ية  التجارب المختير
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  جرائيةالا التوثيق والطرائق  8-3

 الادلة المطلوبة لتحقيق المؤش   المؤش   ت

1  

ي الكلية ضبط الوثائق و قا لمتطلبات  
 
ف تنفذ ادارة المختير

   ISO 10013المواصفة القياسية للتوثيق : 

اوامر   - اصدار  ي 
 
ف وثيقة  اصدار  اعتماد  لب  عن  ادلة 

ا ومجموعات  ولجان  ل التفليف  الصيانة  طلبة 

ي السجل الخاص  ها. توثوالمعايرة.. الخ و 
 
 يقها ف

 . ((41)نموذج ) والتاهيل سجل التدريب  -

2  

على   القسم  ي 
 
ف المختير ادارة  و  ات  المختير مسؤول  يعمل 

مع اتخاذ الاجراطات   المراجعة الدورية للوثائق والسجلات

 .)    و الحلول اللازمة للتطوير والتحسير  )خطة التحسير 

 التحسير  خطة  -

3  

النتائج   رصد  ي 
 
ف مستوياتها  بمختلف  المختير  ادارات  م   

تلي 

امها     التحليلية غير الصحيحة أو غير الدقيقة  ضلا عن الي  

تصحيحية   اجراطات  ووضع  الادارة  نظام  وتطبيق   تطوير 

.   لها،   وتحقيق التحسير 

بعد   - ووقائية  تصحيحية  اجراطات  اعتماد  عن  ادلة 

:  العمل الدوري التدقيق وايضا اثناط   و ما يلىي

 ((. 34 لبات الاجراطات التصحيحية )نموذج) -

 ((. 35سجلات الاجراطات التصحيحية)نموذج) -

 ((. 36 لبات الاجراطات الوقائية )نموذج) -

 ((. 37سجلات الاجراطات الوقائية)نموذج) -

-  .  ادلة عن تنفيذ خطة التحسير 

4  

(وادارة   المختير  )مسؤول  المختير  ادارة  ي  تعد 
 
ف المختير 

تحدد  ي   العمل  دليل  وظروف     القسم  الاستثناطات 

ورية لعمل   العمل الخاصة وحجم ونوع البت  التحتية الض 

بما ومعايير     المختير  والمواصفات  المراجع  انواع   يها 

ي الخاصة    العمل المختير

 دليل عمل المختير  -

 


